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ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI

z dnia 1 sierpnia 2001 r.

w sprawie sposobu prowadzenia ewidencji grobow.

Na podstawie art. 20 ust. 2 ustawy z dnia 31 stycz-
nia 1959 r. o cmentarzach i chowaniu zmartych (Dz. U.
z 2000 r. Nr 23, poz. 295 i Nr 120, poz. 1268) zarzadza
sie, co nastepuje:

8 1. Osoby prawne i fizyczne odpowiedzialne za
utrzymanie i zarzgdzanie cmentarzem prowadzg naste-
pujaca dokumentacje:

1) ksiege wieczystg osdb pochowanych na cmentarzu,
w uktadzie rocznikowym,

2) ksiege grobow,

3) alfabetyczny spis os6b pochowanych na cmenta-
rzu, w ukfadzie rocznikowym

— zwang dalej ,ksiegami cmentarnymi”.

§ 2. Uzyte w rozporzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) miejsce pochowania — doktadnie okreslone miej-
sce wedtug planu zagospodarowania terenu
cmentarza (kwatera, rzad, gréb),

2) numer ewidencyjny — numer przypisany osobie
pochowanej na cmentarzu zgodny z liczba porzad-
kowa zapisu w ksiedze, o ktérej mowa w § 1 pkt 1.

§ 3. 1. Ksiega wieczysta zawiera nastepujgce dane
dotyczace oséb pochowanych na cmentarzu:

1) nazwisko i imie,

2) nazwisko rodowe,

3) stan cywilny,

4) date i miejsce urodzenia,

5) date i miejsce zgonu,

6) przyczyne zgonu,

7) imiona i nazwiska rodzicow,
8) wiek,

9) date pochowania,
10) miejsce pochowania,

11) w przypadku ekshumacji i przeniesienia do innego
grobu — date i miejsce ponownego pochowania,

12) numer ewidencyjny,

13) rodzaj grobu (ziemny lub murowany).

2. Ksiega, o ktérej mowa w ust. 1, zawiera réwniez
informacje o osobach lub organach uprawnionych do
pochowania.

3. Dane, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1—38, sa wpi-
sywane na podstawie karty zgonu.

4. Zamkniegcia ksiegi, o ktérej mowa w 8 1 pkt 1, do-
konuje sie z chwilg wpisu ostatniej osoby pochowanej
na cmentarzu w danym roku kalendarzowym.

8 4. 1. Ksiega, o ktérej mowa w 8 1 pkt 2, zawiera:
1) numer ewidencyjny,

2) nazwisko i imie osoby lub oséb pochowanych
w grobie,

3) date pochowania,

4) rodzaj grobu (ziemny lub murowany),

5) miejsce pochowania,

)
)
)
6) adnotacje o wpisie nagrobka do rejestru zabytkdw.

2. Ksiega grobow prowadzona jest dla wszystkich
grobodw, a dane wymienione w ust. 1 dotyczg wszyst-
kich zmartych os6b pochowanych w danym grobie.

8 5. Spis, o ktérym mowa w 8§ 1 pkt 3, zawiera:
1) nazwisko i imie osoby pochowanej na cmentarzu,
2) miejsce pochowania,

3) numer ewidencyjny.

8 6. 1. Wpisow do ksiegi, o ktorej mowa w & 1 pkt 1,
dokonuje sie nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia
pochowania osoby na cmentarzu.

2. Wpisow, o ktdrych mowa w ust. 1, dokonuje sie
w kolejnosci przyjecia zwtok do pochowania na cmen-
tarzu.

& 7. Numeracje wpiséw do ksiag, o ktérych mowa
w 8§ 1 pkt 1i 2, rozpoczyna sie na poczatku roku kalen-
darzowego od numeru 1 i konczy sie numerem nada-
nym ostatniemu wpisowi w danym roku kalendarzo-
wym.

8 8. Spis, o ktérym mowa w § 1 pkt 3, sporzadza sie
na podstawie zamknietej ksiegi wieczystej osdb pocho-
wanych na cmentarzu.

8 9. 1. Wpisy w ksiegach cmentarnych dokonywa-
ne sg pismem recznym w sposob staranny, czytelny
i trwaty. Pisownia poszczegdlnych wyrazéw nie moze
budzi¢ watpliwosci i powinna by¢ zgodna z obowigzu-
jaca norma ortograficzng, z wyjatkiem pisowni na-
zwisk, ktéra moze uwzglednia¢ réwniez pisownie tra-
dycyjng, uzywang przez osobe noszaca okreslone na-
zwisko.
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2. W ksiegach cmentarnych nazwiska i imiona oséb
oraz nazwy miejscowosci wpisuje sie w petnym
brzmieniu bez skrétéw. Nazwy miejscowosci wpisuje
sie ponadto w brzmieniu obecnie obowigzujgcym.

3. Nazwe miejscowosci potozonej za granicg wpi-
suje sie w ksiegach cmentarnych w pisowni oryginal-
nej w alfabecie tacinskim. Obok nazwy miejscowosci
mozna wpisa¢ w nawiasie nazwe panstwa.

4. Pomytki powstate przy dokonywaniu wpiséw do
ksigg cmentarnych wykresla sie linig ciggta w sposob
uniemozliwiajgcy odczytanie wyrazu wykreslonego.
Prawidtowe brzmienie wyrazu wykreslonego wpisuje
sie w rubryce ,,uwagi”.

8 10. 1. Nazwiska do ksiagg cmentarnych wpisuje sie
w pierwszym przypadku liczby pojedynczej, bez zwy-
czajowo uzywanych nazwisk z przyrostkami w formie
zenskiej: -owa, -ina, -6wna, -anka.

2. Nazwiska zakonczone na: -ski, -cki, -dzki wpisuje
sie z zachowaniem rodzaju zenskiego lub meskiego,
w zaleznosci od tego, czy nazwisko dotyczy kobiety, czy
mezczyzny.

3. Nazwisko w postaci przymiotnika wpisuje sie do
ksigg cmentarnych z zachowaniem rodzaju zenskiego
lub meskiego, w zaleznosci od tego, czy nazwisko do-
tyczy kobiety, czy mezczyzny.

§ 11. Daty wpisuje sie do ksigg cmentarnych stow-
nie i cyframi arabskimi umieszczonymi w nawiasie
w kolejnosci: rok, miesigc, dzien.

8 12. 1. W ksiegach cmentarnych strony zapisuje
sie kolejno, nie pozostawiajac stron niezapisanych.

2. Niezapisane kolejno w ksiegach cmentarnych
strony z powodu wad technicznych przekresla sie, wpi-
sujgc adnotacje o przyczynie przekreslenia strony.

8 13. Jezeli w danym roku kalendarzowym nie zo-
staty wykorzystane wszystkie strony ksiagg cmentar-

nych, ksiegi te mozna wykorzystywaé w latach nastep-
nych.

&8 14. 1. Wpiséw do ksigg cmentarnych dokonuje
osoba lub osoby upowaznione do tego przez osoby
prawne i fizyczne odpowiedzialne za utrzymanie i za-
rzgdzanie cmentarzem.

2. Kazdy wpis do ksigg cmentarnych osoba upo-
wazniona potwierdza swoim podpisem.

8 15. 1. Ksiegi cmentarne moga by¢ prowadzone
pomocniczo rowniez przy wykorzystaniu urzadzen
i systemow informatycznych.

2. Dane zgromadzone w systemie informatycznym
podlegajg ochronie na podstawie odrebnych przepi-
sOw.

3. Urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
prowadzenia ksigg cmentarnych powinny podlegaé za-
bezpieczeniom sprzetowym i programowym uniemoz-
liwiajagcym dostep osdb nieuprawnionych.

8 16. 1. Osoby prawne i fizyczne odpowiedzialne za
utrzymanie i zarzadzanie cmentarzem przechowuja
ksiegi cmentarne bezterminowo.

2. Ksiegi cmentarne powinny byé przechowywane
W pomieszczeniu zapewniajagcym nalezyte ich zabez-
pieczenie przed uszkodzeniem, zniszczeniem, kradzie-
Z9 oraz dostepem oso6b trzecich.

3. Pomieszczenie, w ktérym sa przechowywane
ksiegi cmentarne, powinno by¢é w miare mozliwosci
wyposazone w odpowiedni sprzet przeciwpozarowy
oraz w urzadzenia kontrolujace temperature i wilgot-
nos$¢é powietrza.

8 17. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji:
M. Biernacki



